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 في اللوازمو المشتريات  تعليمات
  3102( لسنة 4الجمعية العلمية الملكية رقم ) 

2310صادرة بموجب النظام الأساسي للجمعية العلمية الملكية لعام   
 ل الأولـالفص

 تعريفات
 

 2384(  سممممممممم ة 3في الجم ية ا  لمية الملكية رقم ) "ا لوازمو  المشممممممممم  ا  ت ليما "(    تسممممممممممع يما ا   ليما  8المادة )
 من تار خ المصادقة عليها من قبل مجلس الام اء.  و  مل بها

 
(    تكون  لكلما  وا  بارا  ا  ا ية ا واردة في يما ا   ليما  الم اني المخصممممممممصممممممممة كا والمبي ة لمزاء كل م ها ما   2المادة )

 تدل ا قر  ة علع خلاف ذ ك:
 

 المملكة الأردنية اكاشمية           المملكة

 الجم ية ا  لمية الملكية            الجم ية

 مجلس أم اء الجم ية ا  لمية الملكية           مجلس الأم اء  

 رئيس مجلس أم اء الجم ية ا  لمية الملكية        رئيس المجلس           

 رئيس الجم ية ا  لمية الملكية ا رئيس

 ا رئيس في الجم ية ا  لمية الملكية نائب ا رئيس نائب

 ادارة و أأي مد ر ت فيمي قطاع   المد ر ا   فيمي

 

________________________________________________________ 

 24/3/2384مجلس الأم اء ب ار خ  قبل من  يما ا   ليما ت المصادقة علع تم  * 
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 مخ برا  في الجم ية ا  لمية الملكيةأي مد ر دائرة أو مركز أو    المد ر

 

لس مج  شممممملج في الجم ية ا  لمية الملكية بقرار من  مركز أوأو دائرة  قطاعأي  /المركزا دائرة ا قطاع/
 الأم اء

 اكيئة ا   فيم ة في الجم ية ا  لمية الملكية   اكيئة

 لمية الملكيةفي الجم ية ا  ا لج ة الما ية وا  جار ة   ا لج ة الما ية وا  جار ة

 لج ة ا  طاءا  في الجم ية ا  لمية الملكية لج ة ا  طاءا   

 ا لج ة ا فرعية ا تي تشكلها لج ة ا  طاءا  بموجب أحكام يما ا   ليما  لج ة شراء فرعية

  في الجم ية ا  لمية الملكية ا لوازمو المش  ا   رئيس قسم  ا لوازمالمش  ا  و رئيس قسم 

الأموال الم قو مة ااما ممممممممممممممة بمالجم ية بما في ذ ك الأجهزة والم دا  وا لا   ا لوازم 

ا قرطااممممممممممممممية وا ك ب وا وثائ  و الأثما  والمواد وواممممممممممممممائ  ا  قل و والأدوا  

الأفلام وا صممممور وا برمجيا  وأ ة و اارائ  و والمجلا  وا دور ا  والمخططا  

 .ما مواد أو الع أخرى وكم ك عمليا  ا  لجمين وا صيانة وااد

ا ة أ ة أ مول أخرى ت سم بصفة الأموال ير  الم قو ة ااو  الأراضم  والأب ية   قارا ا
 بالجم ية

 عملية ا شراء ا تي ت م من خلال لج ة ا  طاءا  في الجم ية ا  لمية الملكية ا  طاء

شمممممممممممممروط ا دخول في ا  طاءا  وا   اقد مع الم  هد ن ا  طاءا  وا تي ترف   ا شروط ا  امة
 دعوة عطاءبكل 

  طاءدعوة ع المس فيدة وا تي ترف  بكل /المركزا دائرةا قطاع/ ض ها ا شروط ا تي ا شروط ااا ة                       

 ا شخص ا مي   قدم ب رض   طاء مطروحالم اقص                               

 ا  طاء وتم ا   اقد م ها شخص ا مي أُحيل عليه الم  هد                               
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 ثانيالفصل ال
 الأهداف والسياسات

 

ا شراء يو كل الأنشطة الم  لقة ب حد د الاح ياجا  وا بحث عن المورد ن واخ ياريم وا  فاوض علع شروط  ( 4المادة )
 ا   اقد والم اب ة  ل لجكد من أداء المورد. 

 مسؤو يا  وظيفة ا شراء   (3المادة )
  المش  ا .و المزود ن  لخدما  و عبر توف  السلة م كاملة من المورد ن  اح ياجا  الجم يةتوف  كافة  (8

 ا  وازن بين الأداء الأمثل  وظيفة ا شراء وتحقي  الاا خدام الأمثل لأموال الجم ية (2
  ل قادم وا  لف المش  ا  ت رضا  كرار ع د ا شراء وكم ك تج ب تج ب  (4
 ا لازمة بمس وى الجودة الم اابالحصول علع الاح ياجا   (3
 الحصول علع المواد المطلوبة بلجقل تكلفة ممك ة (1
 ا شراء في ا وقت الم ااب (6

 :ا شراء وظيفة أيداف   (1المادة )
 .ا  كا يف تخفيض فيالمساهمة  (8

دعم ا برامج ا  شغيلية  لجم ية: بضمان الانسياب الم ظم لم طلبا  ا  شغيل من  (2
 المخ لفة.المواد واادما  

 .بلجقل تكلفةو في الحصول علع ما يو أفضل  نصح ومساعدة الإدارة (4
 لجم ية من خلال مماراممممممممة أعمال ا شممممممممراء وفقا    ممممممممول المه ية  المسمممممممماهمة في تكو ن  ممممممممورة مشممممممممرقة (3

 وأخلاقيا  ا شراء ا سليمة.

 
 ايااا  ا  خز ن(   6المادة )

ا قصوى وف ا  ا طلب ا تي تضمن عدم توقف ا  ملية تحد د كميا  ا طلب والحدود ا دنيا أو الحدود 
 ا  شغيلية .

 الإمكانيا  الما ية(    4المادة )

 اح ياجا  الجم ية بالموا مممممممفا  المطلوبة وبلجقل أعباء ما ية ممك ة وا حدود الإمكانيا  الما ية الم احة  شمممممممراء
  لموازنة ا  خطيطية   ملية ا شراء.

 يس دائماً يو ا س ر الأنسب حيث قد ت طلب اح ياجا  الجم ية الجودة ا  ا ية  لسل ة ذا   ا سم ر الأدى 
 ا س ر الأعلع.
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 لثالفصل الثا
 صلاحيات الشراء 

 

 

 /المراكزدوائرا  اعا / لقط ااط  ا  شغيلية الموازنة الم بثقة عن   م شراء ا لوازم وفقا  لمخصصا  ا واردة في      (1المادة )
 الما ية في الجم ية. ل  ليما ب د المصادقة عليها ولمقراريا وفقا  

 
 كما يو مبين في الجدول أدناا:ا شراء  طلب  لاحيا   حدود تكون   ( 9المادة)
 

 ير  محدود رئيس مجلس الأم اء
 مليون د  ار اكيئة ا   فيم ة

   ار أردنيد مائة ا ف ا رئيس  
 د  ار أردني خمسة واب ون ا ف نائب ا رئيس

 د  ار أردني خمسة الاف   ت فيمي مد ر
 د  ار أردني ا ف رئيس قسم

 د  ار أردني خمسمائة رؤااء ا وحدا /مخ برا  
 

 .الم بثقة عن الموازنة تكون يما الحدود  لإنفاق ضمن المخصصا  المر ودة في ااط  ا  شغيليةعلع ان 
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 الرابعل ـالفص
 وازمـراء اللـش

 
 ( ت م عملية شراء ا لوازم مع مراعاة الم افسة والجودة والأا ار وف  ما  ل :83المادة )

 طلب شراء  بين فيه ما  ل : بإعدادتقوم الجهة ا طا بة  لوازم  -8

   مفصلة)علع أن لا   م تحد د علامة تجار ة(.  لوازم المطلوب شراؤيااموا فا 

 . تحد د ا كمية المطلوبة 

 .ا س ر الم وقع 

  الم ني والموظف ا طا ب .ا قسم 

 .ا وقت الم ااب  ل ور د 

 ان امكن ذ ك. تسمية مورد ن مح ملين كما ا لوازم  

 ما  ل :با شراء من ا سوق المحل  او الاج بي وحسب  وا لوازم  قوم قسم المش  ا  -2
  دة الم  ممن خلال قائمة المورد ن  مباشرة د  ار   م عملية ا شراء 8333-8 لوازم ا تي قيم ها من

 .وا لوازم  دى قسم المش  ا 

  د  ار ت م عملية ا شمممممراء من خلال ااممممم دراض ثلاثة عروض  1333-8338 لوازم ا تي قيم ها من
 .  الم  مد نمن المورد ن 

  د  ار   م تحو لها الى لج ة ا  طاءا . 1333 لوازم ا تي تز د قيم ها عن 

لاع بار  يالم زامباع بارا شمممرطا ا شمممراء  كافة عمليا  ا شمممراء  أوامر بإ مممدار قوم قسمممم المشممم  ا  وا لوازم -4
 ا شراء ب د ا  ور د.  أوامر لم دارلا يجوز و عملية ا شراء  حيحة 

. 
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 الخامسل ـالفص
 وازمـلام اللـاست

 
 -(   م اا لام ا لوازم وف  ما  ل :88المادة )

 

  ي قام بطلبهاامممممممممممممم لام  كون  لموظف ا مد  ار، فإن الا 8333تسمممممممممممممماوي أو أقل من  ا لوازملمذا كمانمت ( 1
 وموظف من قسم المش  ا .

  شممممممممكلهاأعضمممممممماء  ثلاثةمن  ت كوند  ار، فإن الاامممممممم لام  كون  لج ة  8333أكثر من  ا لوازملمذا كانت ( 2
مراعاة أن لا  ، معفيهاً  اً دائماعضممممممو  ا لوازمالمشمممممم  ا  و  قسممممممم  موظفأحد حيث  كون  ،المالي ا   فيمي المد ر

  راعع مطابقة المواد أو اادما  المس لمة مع الموا فا  الم  مدة في أمر ا شراء.و  كون المش ي يو المس لم. 
 د  ار فإن لج ة ا  طاءا  تشكل لج ة فرعية لاا لام ا لوازم . 1333( لمذا كانت ا لوازم أكثر من 4

 س ودعاتهمفي الجم ية اا لام ا لوازم وتسجيلها وترميزيا وتخز  ها وت سيقها في  ا لوازمو المش  ا    ولى قسمم ( 3
صرف بها ومدى ومراقبة ا   ومراقبة المخزون ا سل  ، ، رفهاو مين عليها و ميان ها وجرديا والإشراف عليها لجوا  

  لاحي ها .

  



 اللوازمالمشتريات و تعليمات  

 

 - 9 - 

 

 السادسل ـالفص
 طاءاتـنة العـلج

 
 (82) المادة

 :علع ا  حو ا  اليلج ة ا  طاءا   تشكل أ(
 رئيساً   نائب ا رئيس                                        -       

 عضواً                 يةا الم ةر ئاد ا مد ر -
     عضواً      لمدارة المراف  ت فيمي مد ر -
 عضواً               ا لوازمو المش  ا   قسم رئيس -
 عضوا    الم ني      / المد ر /المد ر ا   فيمي  -
 
 الاج ماعا : ب( 

 شهر ا أو حسب الحاجة تج مع ا لج ة  -
 ئها علع الأقل.أعضامن  ك مل ا  صاب ا قانوني بحضور ثلاثة  -
 ا لوازم.و ت يين لج ة ا  طاءا  أمين ار  لج ة من قسم المش  ا   -
  رئيس ا لج ةتكون مرج ية ا لج ة الى اكيئة ا   فيم ة من خلال  -
   طاءا .و  م حفظ اجل بكافة قرارا  ا  اكيئة ا   فيم ة لملىا لج ة     م تقديم تقر ر رب   بقرارا  -  

 وفي حا ة تسممممممماوي الأ ممممممموا   رجح الجانب ا مي أعضمممممممائهاتلجخم ا لج ة قراراتها بالأكثر ة المطلقة لمجموع   -   
  كون فيه رئيس ا لج ة.

 ض( يدف ا لج ة:
 ا  فقا  داخل الجم ية ا  لمية الملكية.وضب  المساعدة في مراقبة  -
د ضممممممممن ا وقت المحدد  ل قو و تقديم اادما    م في أحسمممممممن مسممممممم وى ممكن، و ا  لجكد من أن تحقي  الأيداف  -

 المبرمة.

 .تكد س المخزونلمدارة ومراقبة ا  خز ن  ضمان اا مرار ة ا  زو د وم ع  -
 اللجنة  مهام

 
 قديم تقر ر شمممممممهري ب وذ ك، اممممممم و اً  د  ار 1333من اقل ع دما تكون قيم ها  لوازم مراقبة عمليا  ا شمممممممراء  (84)المادة 

  وا لوازم. بالمش  ا  من قبل رئيس قسم المش  ا 
 . د  ار 1333قيم ها  ت جاوزا تي شراء ا لوازم  عمليا  علع والموافقة الإشراف (83)المادة  
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 لج ة تشكيل لجان فرعية ف ية مخ صة من بين أعضائها أو ير يم من موظف  الجم ية لمساعدتها في اتخاذ يجوز  (81) المادة 
 ا قرارا  الم  لقة بلجعماكا.

  ل  ما تراا م اابا فيما   مالمما عن طر   اام دراض ا  روض أو طرح ا  طاءا  حسب تقرر ا لج ة شمراء ا لوازم  (86)المادة  
 با لوازم المطلوب شممممممراؤيا وفي حا ة اامممممم دراض ا  روض يجب ان   م اامممممم دراض ثلاثة عروض خطية علع الأقل

مما في حما مة طرح ا  طاءا  فيجب ان لا  قل عدد ا  روض عن أ، و  ومن ضمممممممممممممممن قمائممة المورد ن الم  ممد ن
 ثلاثة.

ع تخضممممممم لمن اض  اجر بها لملا مصممممممدر واحد أو كانت من  أوأو  قدمها لا    جها  واادما كانت ا لوازم   لمذا   (84)المادة 
 ل حد د من قبل الحكومة أو في الحالا  وا ظروف ا طارئة والااممممممممممم ث ائية ا تي تقرريا ا لج ة فيجوز  أاممممممممممم ارا

 ا   فيم ة.  ةوذ ك ب د الحصول علع موافقة لج ة ا  طاءا  ومصادقة اكيئ با  لزيم شراء يما ا لوازم مباشرة 
 أو اادما  با  لزيم في أي من الحالا  ا  ا ية:  ا لوازميجوز شراء (   81المادة )

لمذا كانت ا لوازم أو المواد أو اادما  أو الأشمممممممممغال المطلوبة لا اكن شمممممممممراؤيا أو الحصمممممممممول عليها أو    -8
 .ت فيميا لملا من مصدر واحد

 قبل الحكومة.و اادما   ل حد د من أأن تخضع أا ار المواد  -2

 . يلوت طلب مواجه ها لمجراءا  عاجلة لا تح مل ا  لجج ا لج ةقدريا تطارئة ا  امة و ا ا ث ائية الا  الاالح -4

شمممراء قطع أو أجزاء مكملة أو  لا  أو أدوا  أو  وازم أو مهما  لا   وافر أي م ها لملا  دى مصمممدر   -3
 .واحد بدرجة ا كفاءة أو الجودة المطلوبة

اادما  يجب أن   م من مصمممدر م ين اامممم  اداً  ع لوازم أو المواد المك بية أو الحصممممول عللمذا كان شمممراء ا -1
 أو م حة. لملى نص قانوني ملزم أو بموجب عقد قرض أو تمو ل

لمذا طرح عطماء وكمان عمدد ا  روض المقمدممة  مه  قمل عن ثلاثمة في تمب علع ا لج مة في يمما الحما مة لمعادة   -6
والإعلان مرة أخرى عن ا  طاء ولمذا كان عدد ا  روض ا واردة ب د ا  روض لملى أ ممممممممممممممحمابهما دون ف حها 

و كانت ، أض ير  م اامممبة لأي امممبب من الأامممبابكانت تلك ا  رو    الإعلان ا ثاني  قل عن اث ين، أو
الأامممممممم ار أو ا شممممممممروط ا تي ورد  في ا  روض المقدمة يرر م قو ة أو مقبو ة، أو كانت ا  روض ناقصممممممممة 

ب اء   لهيئةوز ، ويجاكيئةلمكماكا في تب علع ا لج ة في أي حا ة من يما الحالا  رفع الأمر الى   وت مر
ررة عن طر   المق اادما ا لوازم أو  ءعلع ت سممممميب من ا لج ة الموافقة علع لم غاء ا  طاء وتكليفها بشمممممرا

 . ا  لزيم المباشر ب د ا  فاوض مع الم  هد ن علع أفضل الأا ار وا شروط
 

يجوز  لج ة تشمممممكيل لج ة شمممممراء فرعية من  أعضمممممائها أو  ير يم من موظف  الجم ية  لقيام با شمممممراء ااارج     (89)المادة 
 رئيس ا لج ةقة لمواف لج ة ا شمممراء ا فرعيةتشمممكيل  ب ان خضضمممعالمباشمممر وتحدد ا لج ة مهامها و ممملاحياتها ويج

 المقررة بموجب يما ا   ليما . الإجراءا  لمتباع لج ة ا شراءوعلع 
 

 ا  ا ية: الإجراءا علع ا لج ة ع د طرح أي عطاء اتخاذ    (23)المادة 
 وضع الموا فا  وا شروط وا ضمانا  ااا ة با لوازم. (أ
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 .ا لج ة اعن طرح ا  طاء با طر قة ا تي تقرري الإعلان (ب
 يجوز  لج ة اا يفاء ثمن دعوا  ا  طاءا  حسب ما تراا م اابا. (ض
يح مخ لفة توزع و كون  ه ثلاثة مفات الما ية ت فيمي وضع ا  روض في   دوق محكم يحفظ في مك ب مد ر (د

 أعضائهاعلع رئيس ا لج ة وعضوان  خران من 

بحضور ا  صاب ا قانوني ودراا ها والمفاضلة بي ها واخ يار ا  رض الأفضل وتدو ن ف ح ا  روض المقدمة  (ه
 تو ياتها.

لا يجوز  لج ة ا  ظر في عروض ا  طاء لمذا كان عدد الم قدمين  قل عن ثلاثة وفي يما الحا ة ت اد عروض  (و
ة انقضاء مد عن تمد د ا  طاء. ويجوز  لج ة ب د والإعلانا  طاء لملى   دوق ا  طاءا  دون فضها 

 ا  مد د اتخاذ ا قرار الم ااب مهما كان عدد الم قدمين.
 (   28)المادة 

 يجوز  لج ة تمد د ف ح ا  طاء  لمدة ا تي ترايا م اابة ولمرة واحدة فق . أ( 
 لمذا كانت مصلحة الجم ية تق ض  ذ ك. قبل لمحا  ه ا  طاء لم غاءيجوز  لج ة  (ب

 
  (22) المادة

ا قط ية علع  ممممماحب ا  رض الأفضمممممل من حيث الأاممممم ار والجودة ومدة ا  سمممممليم والمطابقة  الإحا ةت م  أ(
 لموا مممممممفا  وا شمممممممروط وا ضممممممممانا  المطلوبة وتوافر ا كفاءة ا ف ية وا  جار ة  صممممممماحب ا  رض، أما لمذا 

 .أ حاب ا  روضتساو  الأمور في أكثر من عرض فيجوز تجزئة ا  طاء بين 
  رض الأقل ا را وفي يما الحا ة علع ا لج ة ان تدون الأاباب ا داعية لملى ا لج ة ير  ملزمة بقبول ا (ب

 ذ ك.
 

لمذا اامم  كف  مماحب ا  رض ا مي قرر  الإحا ة ا قط ية عليه عن ت فيم ا  طاء أو تلجخر في تقديم ا لوازم في  (24)المادة
وق ها المحدد أو تلجخر في تقديم كمية من أ ل ا  طاء أو عجز عن تقديم أ ة كمية في وق ها المحدد، أو لمذا ثبت 

 ب ضها: أوية ا  ا  الإجراءا  ية اتخاذ جميع انه قدم  لجم ية  وازم ير  مطابقة  لموا فا  المطلوبة فللجم
 مصادرة ا ضمانة الما ية أو جزء م ها. (أ
ا قيام بشراء ا لوازم وبالأا ار ا دارجة وا رجوع علع  احب ا  رض المس  كف أو المخا ف بفروق  ا  كلفة   (ب

 مضافا لم يها يررامة تلجخ  وكل عطل أو ضرر ت كبدا الجم ية من جراء ذ ك.
 دديا ا لج ة.تح الجم ية  لف ة ا تي  رض المس  كف أو المخا ف من ا دخول في عطاءا  حرمان  احب ا (ض

 
 يجوز  لج ة ا  فاوض  لحصول علع أفضل ا  روض. أعلاا( 89) ا ورد في ا فقرة )يم( من المادةبا ريرم مم (23 )المادة
 

 (21)المادة 
 ع د ف ح ا  روض الما ية. لج ة أن تسمح بحضور ممثل  ا شركا  الم قدمة  ل طاء  أ( 
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 لمعلانا بوضمممممممممممممم ها علع  وحة  ،أسمماء ا فمائز ن من مقدم  ا  طاء عن علع أمين اممممممممممممممر ا لج مة ان   لن (ب
 صلحة.لمااع اض عليها من قبل  احب تسجيل أي و عليها   لاطلاع ،خا ة في الجم ية لمدة  ومين

حسب ل صد   عليه   الإحا ةت ظر ا لج ة في الاع اضا  المقدمة لم يها وتصدر بشلجنها قراراتها ثم تحيل قرار  (ض
 ومن ثم  بلغ ا قرار  صاحب ا  لاقة. الا ول

(   لج ة ا  طاءا  أن ت قص أو تز د ا كميا  المطلوبة في دعوة ا  طاء قبل الإحا ة دون ا رجوع لملى الم اقص أو 26المادة )
من ا كمية  %21 د الإحا ة بموافقة الم  هد ااطية علع أن لا   جاوز مجموع ا ز ادة أو ا  قصممممان ما نسممممب ه ب

 و ب ديا. أالمطلوبة اواء قبل الإحا ة 
 

 و اادما  ا تي تم لمحا  ها علع م  هد م ينألمعادة طرح ا  طاء  شمممراء نفس المواد  لملى( في حال ظهر  الحاجة 24المادة )
ميلادي واحمد، فمإنمه يح   لج مة ا  طماءا  تلزاهما   فس الم  هد علع أن لا  ز د ب د ا سمممممممممممممم ر عن  خلال عمام

 من ا ر ا  طاء المحال، عدا ذ ك،   م طرح عطاء جد د.  83%
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 الفصل السابع
 الكفالات                                 

   (21المادة )

أن ترف  كفا ة دخول عطاء مع ا  رض أو شممممممممممممميك  ،الجم يةأ( علع ا شمممممممممممممركا  ا تي ت قدم ب رض مالي  دخول عطاء في   
 من قيمة ا  رض المالي. %83مصدق ب سبة 

يانة ب كية, أو   ن  لصيانة أن تقدم كفا ةب( علع ا شمركا  ا تي تقوم ب ور د أجهزة أو أ ة مواد تح اض الى كفا ة أو ضمما  
 من قيمة أمر ا شراء. %1أو ت هد خط  حسب طبي ة تلك المواد, علع أن تكون نسبة ا كفا ة أو ا شيك  ،مصدقشيك 

ض( علع ا شممممممممركا  ا تي تقوم ب  فيم أعمال داخل الجم ية أو تور د مواد تح اض الى كفا ة حسممممممممن ت فيم   لك الاعمال أن   
 من ا قيمة الاجما ية. %83تقدم كفا ة حسن ت فيم ب سبة 

أو شمميك  ،لمبلغ  د( علع ا شممركا  ا تي تشمم ط أن تكون طر قة ا دفع مقدما أن تقدم كفا ة دف ة مقدمة با قيمة الاجما ية 
 مصدق.
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 الفصل الثامن             
 السلف النثرية                                           

 .ا سلف ا  ثر ة  لمصار ف ا تي تحمل  فة نثر ا  طارئة فق   تخصص( 29) المادة
 ا  ثر ة:( يجب توفر ا شروط ا  ا ية في فوات  ا سلفة 43المادة )

 أ( أن تكون فوات  أ لية .           
 ب( مرقمة مسبقا بلجرقام م سلسلة.         
 المحل أو المورد أو مقدم اادمة. باامض( مرواة          
 الملكية.الجم ية ا  لمية  باام  ادرةد(         
 ه( أن  قع تارخضها ضمن تار خ ا سلفة ا  ثر ة.         
    من المورد  ما  ثبت قبض المبلغ لمرفاق( تحمل عبارة نقداً أو مرفقة بس د قبض وفي حال عدم توفر ا دا  قبض   م و         

 وذ ك في نفس ف ة ا صرف. مصادقة من المسؤول الم ني حسب ا صلاحيةو             
 ا سلفة.( يجب الحصول علع موافقة المد ر المباشر قبل دفع المبلغ المصروف من 48) المادة
 

ب من  كلفه المد ر الم ني في حالا  م ي ة وحسو أ (   م  رف ا سلفة ا  ثر ة من ا دائرة الما ية لملى المساند الإداري42) المادة
 . ا   ليما  الما ية

 
 ا  قود م فصل عن أ ة نقود أخرى )و  لقة با سلفة ا  ثر ة في مكان  من في الجم ية ( يجب الاح فاظ با  قود الم 44)المادة 

 ردع د ا طلب )في حال الج أوبحيث  كون م احاً ع د الحاجة و ا شخصية أو نقود ا  مل من ير  ا سلفة ا  ثر ة(              
  مثلاً(.ا فجائ               

 با كامل.اً/دور اً بما فيها ا سلف ير  المصروفة (   م تصفية ا فوات  شهر 43المادة )
 

 .المصار فخضصها من (   م تور د فوات  ا سلف ا  ثر ة أولا بلجول  لدائرة الما ية   حميل كل ف ة ما 41المادة )
 مس مر.بشكل و من قيم ها  %41( تجدد ا سلف ا  ثر ة ع د  رف ما  قارب 46المادة )

 
 صرف رقم قيد ا  مدفوع" مع“جميع المرفقا  المس وفية ا شروط بخ م و ( ع د تجد د ا سلف تخ م ا فوات  44المادة )

 ا  ار خ .و              
 

 المرفقا  حسب الأ ول وو (   م مراج ة مح و ا  ا سلفة من قبل محااب ا صرف  ل لجكد من اك مال ا شروط 41المادة )
 الاح ساب. حة             

 
 د  ار  1333  غطية مصار ف ا قطاعا  المخ لفة بسقف (  لحالا  ا طارئة ت وفر عهدة نقد ة في ا دائرة الما ية 49المادة )

 حسب الحاجة .             
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 ( مصارف ير  مقبو ة في ا سلف ا  ثر ة :33المادة )
 الموجودا  ا ثاب ة -أ

 د  ار 833المبا غ ا تي تز د قيم ها عن  -ب

 مبانيتحسي ا   -ض

 لموظف  الجم ية مكافآ و أبدل عمل اضافي  -د

 
( يجوز  رف الف مشار ع وتصرف علع ب د تحسي ا  المباني والمشار ع الانشائية 44( علع ا ريرم مما ورد في المادة )41المادة)

 ااارجية وا داخلية والانفاق حسب ااطة المقررة والمواف  عليها مسبقا وحسب ا   ليما  الما ية.
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 التاسعالفصل 
 صيانة اللوازم والتأمين والمحافظة عليها وتسجيلها

 
   بر كمل موظف مسممممممممممممممؤولا عن ا لوازم ا تي ب همدته من حيث المحافظة عليها ونظاف ها واامممممممممممممم  ماكا بكل دقة  (38)المادة 

بليغ في دون تلجخ  وكم ك ا   لم مممممملاحهاوع ا ة، وا  بليغ عن أي عطب أو تلف  صمممممميبها   دارت  مممممميان ها أو 
 حا ة فقدانها لأي ابب من الأاباب.

 
ة أو لجم يت ظم عملية نقل ا لوازم من ولملى مكانها ا دائم لااممممممممممممم  ماكا لأيرراض ا  مل ا رسم  امممممممممممممواء داخل ا (32)المادة 

ما ا  ملية ي الم ني وبموافقمة ممد ريا علع ان ت م  / المركزا مدائرةا قطماع /ضمممممممممممممم مه   خمارجهما وف  ترتيمب خماص 
 وذض نقلها.نسخة من نم ا لوازمالمش  ا  و  مع ضرورة تزو د قسم ا لوازم المرعيةو المش  ا   حسب ت ليما 

 
وعليها  لجمين دى لمحدى شركا  ا   مسمؤو ية ا  لجمين علع أموال الجم ية الم قو ة وعقاراتهاا دائرة الما ية ت حمل  (34)المادة 

 ت فم ذ ك وف  يما ا   ليما . أن
 
 

  (33) المادة
مسممممممممؤو ية  مممممممميانة الأجهزة وا لا  والم دا  ا تي ب هدتها وعليها ان  / المراكزا دوائر ا قطاعا /ت حمل  أ( 

 ت فم ذ ك وف  يما ا   ليما .
ف  يما و  مسؤو ية  يانة ا  قارا  والأثا  وعليها ان ت فم ذ ك المراف  واادما  ا  امة دائرةت حمل  (ب

 .ا   ليما 
 / المراكزائرا دو  ا قطاعا /تسممممجل  وازم الجم ية في مسممممم ودع مركزي وتصمممممرف لملى المسممممم ودعا  ا فرعية  دى  (31)المادة 

وتس خدم الجم ية نظاما   يا  ضب  عمليا  ا لوازم واجلاتها ويجري جرديا مرة في ا س ة علع الأقل أو كلما 
 دعت الحاجة.
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 العاشرالفصــل 
 البيع والتأجيرو  والإتلاف والإهداء الشطب

 
  طلب خط  من المد ر ا   فيمي/ المد ر الم ني  قدم الى قسم المش  ا بموجبصمالحة ا ير    م شمطب ا لوازم  (34)المادة 

ول  مملاحية ح وا لوازم، و شممكل رئيس قسممم المشمم  ا  لج ة  لكشممف علع يما ا لوازم، وتقدم ا لج ة تقر ريا
بين نوع ا لوازم ت شطبهاالم سب  با لوازمكشوف   بإعدادا لج ة  يما تقومو  يما ا لوازم وامكانية الاا فادة م ها
و  م  ، وأ ة م لوما  أخرى تلزم  شطب ا لوازم من قيود الجم ية ا شمطبوقيمة ا شمراء وتار خ ا شمراء وامبب 

 حسب الاتي: قرار شطببموجب  شطب ا لوازم
 د  ار. 1333أ(  لج ة ا  طاءا  شطب ا لوازم ا تي تقل  افي قيم ها ا دف  ة عن                        

د  ار ب  سمممميب من  83333ب(  لهيئة ا   فيم ة شممممطب ا لوازم ا تي تقل  ممممافي قيم ها ا دف  ة عن                       
 لج ة ا  طاءا .

  د  ار وب  سيب من اكيئة. 83333شطب ا لوازم ا تي تز د  افي قيم ها ا دف  ة عن ض(  لمجلس                       
 

 بيع ا سمممممممممممم و ةمن خلال لج ة ا  طر   المزاودةمن ا لوازم المشممممممممممممطوبة عن  بي ها   م بيع ا لوازم ا تي تقرر ا لج ة(  31المادة )
 من:تشكلها ا لج ة 

 ا ية.موظف من قسم المش  ا  وا لوازم/ ا دائرة الم -8

 .موظف من دائرة المراف  واادما  -2

 .مك ب ا  دقي  ا داخل موظف من  -4
  

 وف  ما  ل : المشطوبة ا لوازم لميداءيجوز  (39)المادة 
 ت جاوز د  ار في المرة ا واحدة علع ان لا أ ف عن  ا دف  ة قيم ها ممممممممممممممافي  وازم لا ت جاوز  لميداء لرئيس  (أ

 د  ار في ا س ة ا واحدة. خمسة  لافقيمة ا لوازم المهداة بقرار من ا رئيس عن 
 جاوز د  ار في المرة ا واحدة علع ان لا ت أ فععن  ا مدف  ة قيم هما ممممممممممممممافي  وازم لا ت جماوز  لميمداء لهيئمة  (ب

  لاف د  ار في ا س ة ا واحدة. عشرةقيمة ا لوازم المهداة بقرار من اكيئة عن 
عما ورد في ا فقرة )ب( من يما المادة و  م   ا دف  ة قيم ها ممممممممافي  وازم لمذا زاد   لميمممممممممممممممممممممداءلمجلس   (ض

 بقرار من المجلس ب اء علع ت سيب اكيئة. الإيداء
  وف  ما  ل : لميدائها ا لوازم المشطوبة ولا اكن بي ها أو لمتلاف  م  (13)المادة 

ظف مكونة من ثلاثة أعضاء  كون من بي هم مو  كشف  لج ة ب شكيل ا لوازمو  قوم رئيس قسم المش  ا   أ(
 .ها ل ظر في ا لوازم المطلوب لمتلافا  دقي  ا داخل   مك بوموظف من   ا لوازمو المش  ا   في قسم

  :ا  حو ا تيعلع و ا لج ة المشكلة بموجب ا فقرة )أ( من يما المادة ا لوازم ب  سيب  لمتلاف  م  (ب

 د  ار 1333تقل  افي قيم ها ا دف  ة عن  لوازم ا تي   لدائرة الما يةالمد ر ا   فيمي  -8
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 د  ار. 1333ا لج ة شطب ا لوازم ا تي تز د  افي قيم ها ا دف  ة عن  -2
 

و أ ية وبقرار من ا رئيسالم    م تلجج  ا لوازم ا تي ت ود ملكي ها لملى الجم ية من قبل ا لج ة ب  سيب من ا دائرة  (18) المادة
 من  فوضه خطيا وبموجب عقود ايجار ا و ة.
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 الحادي عشرل ـالفص
 امةـع أحكام

 

 

ا   فيم ين أ ا من ا صلاحيا  المخو ة لم يه بمق ضع أحكام يما ا   ليما   والمدراءنوابه  فوض  أن لرئيس   (12)المادة 
 وان يحدد شروط مماراة ذ ك ا  فو ض خطيا.

 

 وا شروط.  الأا ار راعع في عمليا  ا شراء الحصول علع أجود ا لوازم, وبلجفضل   (14)المادة 
 
  فقا  م  ددة في جميع عمليا  شراء ا لوازم الم شابهة. لملىلا يجوز تجزئة ا لوازم   (13)المادة 

 

عملية ا شراء وا  ور د , ولا   ظر في أي طلب شراء  و ف بلجنه  لإتمام كافي قدم طلب ا شراء قبل وقت    (11)المادة 
أو  أو لا  سهل توق ها, كانت حا ة الاا  جال ناشئة عن حاجة طارئة   تكن م وق ة,  لمذا لملامس  جل 
 ا   بؤ بها. 

غليفها وحزمها وت يجب أن  رف  طلب ا شراء و ف واف  لوازم المطلوب شراؤيا , بما في ذ ك طر قة ت ليبها  (16)المادة 
 وم او  ها, ووحدة المادة م ها, وكمي ها. 

 

 كما ا غا ة في أي حا ة من الحالا  ا  ا ية: لمجراءشراء  وازم أو اتخاذ أي  /مركزدائرةقطاع/ي لا يجوز لأ  (14)المادة 

 

 .مس ودعا  الجم ية فيم وفرة  ا لوازم كانت  لمذا .8

  ور د تلك ا لوازم.  د و عق أبرمت لمذا .2

أو  تزو دا بحاجاتها ا س و ة /المراكزا دوائرا قطاعا /قد طلب من  ا لوازمو المش  ا   كان قسم لمذا .4
 ا فصلية من تلك ا لوازم. 

 لع في ا لوازم الم روضة والمطلوبة  لشراء, ف الأخرىتساو  الموا فا  ودرجة الجودة والم ا   وا شروط  لمذا  (11)المادة 
 الجهة المخ صة بشرائها مراعاة ما  ل  :

 . لوازم الم  جة في المملكة الأفضلية لمعطاء (أ

  لوازم الم روضة من الم اقص المقيم بصورة دائمة في المملكة.  الأفضلية عطاءلم (ب

 راا م اابا.ا بت فيها حسبما تهيئة يما ا   ليما  فلل أحكامحا ة   ترد م الج ها بموجب  أ ةع د نشوء   (19)المادة 

 ا.ت د ل طرأ عليه وأيت ليما  اابقة ت  ل  با لوازم  أ ة  يما ا   ليما  تلغ  (63)المادة 


